OGRENCi DANISMANLIK VE AKADEMIiK SURECLER SIKCA SORULAN SORULAR (SSS) REHBERI

Bu rehber; bolimiimiiz 8grenci danismanlik formlari, anket geri bildirimleri, YOKAK/MEDEK kalite
giivence standartlari ve KSU Onlisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi esas alinarak hazirlanmistir.

BOLUM 1: AKADEMIK TAKViM, DERS KAYITLARI VE OBS iSLEMLERI
1.1. Akademik takvimi nereden takip edebilirim ve neden 6nemlidir?

e KSU resmi internet sitesi ve Ogrenci isleri Daire Baskanhgi sayfasinda yayimlanan Akademik
Takvim; ders kayitlari, ders ekle-birak tarihleri, ara sinav (vize), yariyil sonu sinavi (final),
bltlinleme ve tek ders sinav donemlerini belirten resmi yasal takvimdir. Bu takvimde
belirtilen son basvuru ve islem siireleri kesin olup mazeret kabul edilmediginden 6grencilerin
tlim sireci buradan dizenli takip etmesi zorunludur.

1.2. Ders kaydimi Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) (izerinden yaptim, danisman onayi zorunlu mudur?

e Evet. OBS lizerinden segtiginiz zorunlu ve segmeli derslerin kesinlesmesi ve gegerlilik
kazanmasi icin akademik takvimde belirtilen siire icerisinde program akademik danismaniniz
tarafindan onaylanmasi sarttir. Danisman onayi bulunmayan kayitlar gecersiz sayilir.

BOLUM 2: DEVAM ZORUNLULUGU, SAGLIK RAPORLARI VE MAZERETLER
2.1. Derslere devam zorunlulugu yiizde kagtir? Saglik raporu devamsizhgi siler mi?

e KSU Onlisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi geregince teorik derslerin en az %60’ine, devam
zorunludur. Saglik raporlari devamsizligi mazeretli saymaz veya devam yikimltligini
ortadan kaldirmaz; raporlar yalnizca girilemeyen ara sinavlar (vize) icin resmi mazeret sinavi
hakki tanir.

BOLUM 3: ONCEKi OGRENMELERIN TANINMASI (OOT) VE DERS MUAFIYETLERI

3.1. Daha 6nce baska bir yiksekdgretim kurumunda veya farkli bir programda aldigim derslerin
intibaki ve muafiyeti nasil yapilir?

e Daha 6nce bir yiksekégretim kurumunda 6grenim gérmis veya mezun olmus 6grenciler, kayit
yaptirdiklari dénemin basinda akademik takvimde belirtilen son basvuru tarihine kadar onayli
transkript ve ders igerikleriyle birlikte Yuksekokul Mudurliigiine dilekge ile bagvurur. B6lim
intibak ve Muafiyet Komisyonu; ders igerikleri, 6grenme ciktilari (OC) ve AKTS kredilerinin en
az %70-80 oraninda uyumlu olmasi durumunda ilgili derslerden muafiyet karari alarak notlari
Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) isler.

3.2. Yabana dil veya temel bilisim teknolojileri derslerinden muafiyet sinavi ile muaf olmak
mimkiin midiir?

e Akademik yil basinda Universitemiz tarafindan diizenlenen "Yabanci Dil Muafiyet Sinavi" ve
"Temel Bilgisayar/Enformatik Muafiyet Sinavi"na katilarak gecer not alan 6grenciler,
mifredatta yer alan ilgili zorunlu derslerden dogrudan muaf tutulur ve aldiklari not
transkriptlerine harf notu olarak islenir.

3.3. Orgiin egitim disindaki (yaygin/serbest) 6grenmeler, mesleki sertifikalar veya sektorel is
deneyimleri icin muafiyet saglanabilir mi?

e TBMYO Onceki Ogrenmenin Taninmasi Yénergesi geregince; Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK)
onayli belgeler (6rnegin dogalgaz ic tesisat yapim/montaj, kaynakgilik vb. seviye belgeleri),



onayli teknik sertifikalar veya belgelendirilmis sektérel saha deneyimleri incelenir. ilgili ders
sorumlusu ve intibak komisyonunun uygun bulmasi halinde uygulamali dersler veya staj
yuakUmlalukleri icin muafiyet veya diizey belirleme sinavi hakki taninabilir.

BOLUM 4: OGRENCI AFFI iLE DONUS VE iNTiBAK iSLEMLERI

4.1. Ogrenci affindan yararlanarak programa geri dondiim, intibak ve ders kaydi islemlerimi nasil
yapmaliyim?

e Af kanunu kapsaminda kayit hakki kazanan 6grencilerin, 6nceki 6grenimlerine ait onayh
transkript ve ders icerikleriyle birlikte Yiiksekokul Ogrenci isleri biirosuna intibak dilekcesi
vermeleri gerekir. Bolim intibak Komisyonu tarafindan intibakiniz giincel Bologna
mifredatina gore yapilir; muaf sayildiginiz dersler haricindeki eksik dersler danismaninizla
birlikte belirlenerek OBS tizerinden kayit islemi tamamlanir.

4.2. Afla dondiigiimde daha once aldigim ama basarisiz oldugum veya miifredattan kaldirilan
derslerin durumu ne olur?

e Mifredat glincellemeleri nedeniyle kaldirilan derslerin yerine, B6lim Kurulu karariyla
belirlenen esdeger veya yeni segmeli/zorunlu dersler tanimlanir. Eski not dokimiintzdeki harf
notlari ve AKTS kredileri glincel ydnetmelik hiikiimlerine gore intibak tablosuna islenir.

4.3. Af kapsaminda dénen 6grenciler icin devam zorunlulugu ve azami 6grenim siiresi nasil igler?

e Intibak sonucunda ilk kez alacaginiz veya daha 6nce devamsizliktan kaldiginiz derslerde teorik
dersler icin en az %70, uygulamali dersler icin en az %80 devam zorunlulugu aynen gecerlidir.
Azami 6grenim slireniz ise ilgili af kanununda belirtilen esaslar ve intibak ettirildiginiz
sinif/yariyil dlizeyi esas alinarak yeniden baslatilir.

BOLUM 5: SINAVLAR, DEGERLENDIRME, iTIRAZ VE MEZUNIYET SINAVLARI
5.1. Ara sinav (vize), final ve biitiinleme sinavlarinin bagari notuna katkisi nasil hesaplanir?

e Donem ici basari notu (ara sinavlar, 6devler veya laboratuvar ¢alismalari) nihai gegme notuna
%40, yariyll sonu sinavi (final) veya biitlinleme sinavi ise %60 oraninda etki eder. Bir dersten
basarili sayilabilmek icin final veya bitliinleme sinavindan (niversite senatosunca belirlenen
baraj notunu almak ve genel degerlendirmede geger harf notuna ulasmak gerekir.

5.2. Ara sinava (vize) veya finale saglik/6zel mazeret nedeniyle giremezsem ne yapmaliyim?

e AraSinav (Vize) igin: Hakli ve gecerli bir mazereti (resmi saglk raporu, 1. derece yakin kayb,
resmi gérevlendirme vb.) bulunan 6grenciler, mazeretin bitiminden itibaren en geg¢ 5 is glinii
icinde resmi mazeret belgesi ve dilekge ile Yiksekokul Midurligine basvurmalidir. Basvurusu
Yonetim Kurulu tarafindan uygun gorilen 6grenciler icin Mazeret Sinavi acllir.

e Yaniyil Sonu Sinavi (Final) igin: Final sinavlari icin mazeret sinavi agilmaz; mazereti sebebiyle
sinava giremeyen veya girip basarisiz olan tiim 6grenciler dogrudan Biitiinleme Sinavina
girerler.

5.3. Sinav sonuglarina nasil ve ne zaman itiraz edebilirim?

e Sinav sonuglarinin OBS (izerinden ilan edilmesinden itibaren en ge¢ 3 is giinii icinde
Yiiksekokul Ogrenci isleri birimine "Maddi Hata itiraz Dilekgesi" verilmelidir. ilgili ders
sorumlusu ve komisyon tarafindan sinav kagidi yalnizca not toplama veya veri aktarma hatasi
(maddi hata) yoniinden incelenir ve sonug resmi olarak bildirilir.



5.4. Tek ders sinavi nedir, kimler basvurabilir?

Mezuniyet asamasina gelmis, tim yariyillardan devam sartini saglamis ancak mezuniyet igin
basarisiz (FF/FD) tek bir dersi kalmis veya tiim dersleri gegcmis fakat mezuniyet icin gerekli
2,00 Genel Not Ortalamasini (GNO) saglayamamis 6grenciler, akademik takvimde ilan edilen
tarihlerde dilekce vererek Tek Ders Sinavina girebilirler.

BOLUM 6: ZORUNLU STAJ VE MESLEKi UYGULAMALAR

6.1. Zorunlu stajimi ne zaman, nerede ve kag is giinii yapmaliyim?

1.sintfin tamamlanmasinin ardindan yaz doneminde, B6lim Staj Komisyonu tarafindan
uygunlugu onaylanan yetkili dogalgaz dagitim sirketleri, mekanik tesisat taahhiit firmalari,
proje birolari veya iklimlendirme servislerinde toplam 30 ig giinii olarak yapilir. Staj basvuru
evraklari ve SGK giris islemleri akademik takvimde belirtilen tarihlerde eksiksiz teslim
edilmelidir.



